ZAKLAD USLUG KOMUNALNYEH
GORNO 189
26-008 GORNO
TEL. 413023204
NIP 857-24-38-115 REGON 292451182

OGLOSZENIE KIEROWNIKA ZAKELADU USEUG KOMUNALNYCH
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE — REFERENT DS. OBSEUGI
IROZLICZEN
Nazwa jednostki: Zaktad Ustug Komunalnych, Gérno 169, 26-008 Gérno
Stanowisko: referent ds. obstugi i rozliczen
Podstawa zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar etatu: 1

Poczatek zatrudnienia: 1 kwiecien 2017 r.

Wymagania niezbedne:
1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym.

3. Stan zdrowia pozwalajacy na prace na w/w stanowisku.

4. Znajomos$¢ przepiséw w zakresie: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy Kodeks cywilny, ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekéw, ustawy Prawo wodne.

5. Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

6. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:
1. Minimum roczny staz w zakladzie budzetowym przy naliczaniu i rozliczaniu wptlat za wode i $cieki.

2. Znajomos¢ obstugi programu inkasenckiego i do rozliczen FORTES lub podobnego.

3. Umiejgtno$¢ analitycznego myslenia, umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemow oraz
umiejgtnosé pracy w zespole.

4. Poczucie odpowiedzialnosci za swoja pracg, rzetelnos¢ i terminowosé w wykonywaniu zadan

stuzbowych.

Zakres wykonywanych zadan na w/w stanowisku:

1. Wystawianie faktur osobom indywidualnym i osobom prawnym.

2. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych sprawozdan.

3. Przyjmowanie wptat w kasie.

4. Wystawianie upomnienn i prowadzenie czynnosci majacych na celu egzekwowanie naleznodci

wynikajacych z wystawionych faktur.



Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys (CV).

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy lub o$wiadczenie kandydata

w przypadku trwajgcego stosunku pracy.

W

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe

6. Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z peni praw publicznych.

7. Oswiadczenie kandydata ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
Scigane  z  oskarzenia  publicznego  oraz = umys$lne  przestgpstwo  skarbowe
(w przypadku wyboru kandydat zostanie zobowiazany do dostarczenia zas$wiadczenia
o niekaralnosci z KRK).

8. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na w/w stanowisku.

9. O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem.

Wszystkie o§wiadczenia list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny byé
wlasnor¢cznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalne;j.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Zaktadu Ustug Komunalnych w Gornie, pokdj nr 12
w godzinach pracy Zaktadu lub za posrednictwem poczty ( decyduje data wptywu do ZUK) na adres :
Zaktad Ustug Komunalnych w Gérnie

Goérno 169, 26-008 Gérno

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,, Nabér na wolne stanowisko: referent ds. obstugi i rozliczen.”

W terminie do dnia 30.03.2017 r.(czwartek) do godziny 12.00.

Oferty ktére wplyng do Zakladu po terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zaktadu Ustug Komunalnych oraz na tablicy informacyjnej Zaktadu.

Nabér moze by¢ uniewazniony w kazdej chwili bez podania przyczyny.

Gorno, dn. 15.03.2017 r.

Kierownik

Zaktadu Ustug Komunalnych
w fFornie
/ A
Tsoggrs Ciepiela




