Zaktad Ustug Komunainych
26-008 Gérno 169; woj. swietokrzyskie
tel. (41) 30-23-204, e-mail: kierownik@zuk-gorno.pl, www.gorno.pl

Kierownik Samorzgdowego Zakladu Budzetowego
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Gléwnego Ksiggowego

do Zakladu Uslug Komunalnych Goérno 169, 26-008 Gérno

I. Okres$lenie stanowiska:

Glowny ksiegowy w Zaktadzie Ustug Komunalnych Gérno 169

II. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

3) posiadanie nieposzlakowanej opinii, brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestepstwo
skarbowe,

4) spelnianie jednego z ponizszych warunkow:

a)

b)

c)
d)

ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,
ukoniczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie
co najmniej 6 letniej praktyki w ksiegowosci,

wpis do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odr¢bnych przepisow,
certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

III. Wymagania dodatkowe

1) minimum 5 letni staz pracy,

2) conajmniej 3 letni staz pracy w ksiggowosci,

3) znajomos$¢ programéw finansowo-ksiegowych,

4) znajomos$¢ aktéw prawnych:

- Ustawy o finansach publicznych

- Ustawy o rachunkowosci

- Ustawy o podatku od towar6ow i ustug

5) znajomos¢ zasad ksiegowosci przedsigbiorstw i zakladéw budzetowych, planu kont i
klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego i dyscypliny finanséw publicznych,

6) znajomo$¢ zasad finansowania zadan samorzadowych zakladéow budzetowych
na szczeblu gminy jako samorzadu terytorialnego,
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7) umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materiaty zZrodtowe i przewidywane zatozenia,

8) cechy osobowosci: odpowiedzialno$¢, samodzielnosé, dokladnos$¢, sumiennosc,
rzetelnos¢, komunikatywno$é, terminowos¢, umiejetnos¢ sprawnego podejmowania
decyzji, che¢ doskonalenia i poglgbiania wiedzy w zakresie zajmowanego stanowiska,

9) umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych.

IV. Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie rachunkowosci Zakladu Ustug Komunalnych w Gornie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

3) sporzadzanie projektu rocznego planu finansowego,

4) biezaca realizacja budzetu,

5) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym Zaktadu,

6) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

7) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiggowej,

8) prowadzenie ewidencji majatkowej Zaktadu,

9) opracowywanie projektow przepisdéw wewnetrznych,

10) sporzadzanie sprawozdawczosci,

11) wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztéw ZUK Gérno,

12) przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych wraz z analizg wykorzystanych $rodkow,

13) nadzér nad przechowywaniem i archiwizacja dokumentacji ksiegowe;j,

14) naliczanie i dokonywanie odpiséw na ZFSS,

15) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

16) rozliczanie srodkow otrzymanych z budzetu gminy,

17) prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy oraz sporzadzanie deklaracji podatku
od towaréw i ushug,

18) egzekucja naleznosci Zaktadu,

19) wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z zajmowanego stanowiska,

Informacja o warunkach pracy:
1) wymiar czasu pracy — pelny etat,
2) miejsce pracy — Zaktad Ustug Komunalnych Gérno169,
3) poczatek zatrudnienia - 01 pazdziernika 2020 r.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

1) CV i list motywacyjny z uzasadnieniem przystgpienia do naboru,
2) wypelniony kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,
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3)

4)
3)

6)
7

8)

9

kserokopie dokumentéow potwierdzajagcych wymagane wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe,

kserokopie $§wiadectw pracy,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na
ww. stanowisku,

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
o$wiadczenie o korzystaniu z peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji - zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja
2018 1. oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélnie rozporzadzenie o ochronie danych) / Klauzula
informacyjna/.

w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do dostarczenia pracodawcy
aktualnego oryginalu zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

10) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany
do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

VII. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Termin: do 21wrzesnia 2020 r. do godz. 12.00 (decyduje data wptywu przesytki do
Zaktadu Ustug Komunalnych).

Sposéb: Wymagane dokumenty i oswiadczenia nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: Nabor na stanowisko glownego ksiggowego w Zakladzie Ustug
Komunalnych Gorno 169.

Miejsce: Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za
posrednictwem innych osob w pok. 9 lub przestaé za posrednictwem operatora
pocztowego na adres: Zaklad Uslug Komunalnych w Goérnie, 26-008 Gérno 169.

VIII. Inne informacje

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, jest nizszy niz
6 %.

Aplikacje, ktore wptyng do Zaktadu Ushug Komunalnych Gérno 169 po wyzej
okreSlonym terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie beda

rozpatrywane. /
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Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszego
etapu naboru, tj. do rozmowy kwalifikacyjnej. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej
zostang kandydaci powiadomieni telefonicznie.

Kandydaci, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie beda o tym
informowani.

Dokumenty wybranego kandydata, ktoéry zostanie wyloniony w procesie naboru
zostang dotgczone do akt osobowych.

Informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomos$ci na
stronie  Biuletynu Informacji  Publicznej Zakladu Ustug Komunalnych
http://zukgorno.naszbip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zaktadu.
Dokumenty aplikacyjne pozostatych o0s6b moga byé odebrane osobiscie przez
zainteresowanych w terminie 2 tygodni od ogloszenia wynikow naboru. Nieodebrane
dokumenty zostang zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr. telefonu 41 30-23-204.

UWAGA:
Nabo6r moze zosta¢ uniewazniony w kazdej chwili, bez podania przyczyny.

TEL. 413023 204

NIP 657-24-36-115 REGON 282451182

Kierownik

Zaktadu Ustug Komupalnych

eghrz Ciepiela



